BAKI DOVLST UNIVERSITETININ QAZAX FiLIALI

Baki Dovlat Universitetinin  Qazax
filialinin  Direktorlugunun 16 mart
2023-cl il tarixli iclasinin (Protokol Ne
3) garari ils gabul edilmisdir.

KOMPUTER VO INFORMASIYA MBRKSZININ

OSSASNAMOSI



1. Umumi middaalar

1.1. Bu ©OSsasnama quvvada olan normativ-hiquqgi aktlara muivafig olaraq
hazirlanmisdir ve markazin asas funksiyalarini, vazifelerini, habels isinin taskili
gaydalarint va masuliyystini miayyan edir. Markaz 6z foaaliyystinds bu 9©sasnamani
rahbar tutur.

1.2. Markaz BDU-nun Qazax filialinin struktur bélmasi olmagla BDU-nun Qazax
filialinin direktoruna tabedir va 6z isini BDU-nun Qazax filialinin digar struktur boélmalari
ila garsihigh alagada qurur.

1.3. Markazin ©sasnamasi BDU-nun Qazax filialinin direktoru tarafindan tasdiq
olunur.

2. Kompiiter va informasiya Markazinin faaliyystinin magsadi

2.1. Komputer siniflarinda tadris iginin tagkili;

2.2. Kompduterlarin virusdan gorunma tadbirlarinin hayata kegirilmasi;

2.3. Qaza vaziyystine dusmis program taminati va zadslanmis malumat
bazalarinin barpasinin hayata kecirilmasi;

2.4. Komputer biliklarinin asaslari va tatbiqi program vasitalari barads amakdaslar
dcun kurslarin taskil edilmasi;

2.5. $SO0bada gorilan igler barads hesabatlarin hazirlanmasi;

2.6. Filial strukturlar arasinda tshlikasiz va etibarli sabaka alagasinin, malumat
mubadilasinin taskil edilmasi, mévcud sistemlarin qisursuz va etibarll islamasinin temin
edilmasi;

2.7. informasiya texnologiyalari va program taminati sahasinda inkisaf maqgsadi
ila yeni avadanliq tachizati ila bagh takliflarin hazirlanmasi;

2.8. istifada olunan texniki vasitalerin vaxtinda yenilasdiriimasinin tamin edilmasi,
yeni serverlarin va sabaks avadanliglarinin alinmasi gln sifariglerin hazirlanmasi va
istifadaya verilmasinin hayata kecirilmasi;

2.9. Filialin batun strukturlarinda moévcud olan texniki avadanliglarin islak
vaziyyatda olmasinin tamin edilmasinin, proflaktik tadbirlarin hayata kegirilmasi;

2.10. Filialda istismar olunan komplter texnikasindan muvafig qgaydalara uygun
istifada edilmasina nazarstin hayata kegirilmasi.

3. Markazin asas funksiyalari

3.1. BDU-nun Qazax filialinin korporativ sabakasinin, informasiya resurslarinin
tahlukasizliyinin va islak vaziyystds saxlanmasinin tamin edilmasi;

3.2. Ali tahsil muassisasinin informasiyalasdinimasi  programinin  hayata
kecirilmasinds struktur bélmalarinin faaliyyatinin alagalendirilmasi;

3.3. Informasiya texnologiyalarindan istifads va informasiya texnologiyalarinin
inkisaft masalaleri Uzre BDU-nun Qazax filialinin struktur boélmalarine maslahat,
informasiya va texniki xidmatin gostarilmasi;

3.4. Tadris prosesinin informasiya teminatinin taskilina kdmaklik géstarilmasi;

3.5. BDU-nun Qazax filialinin istifada olunan informasiya sistemlarinin garsiligl
alagali faaliyyatini taskil etmak;



3.6. BDU-nun Qazax filialinin informasiya sistemlarinin istismarinin tagkilina
metodiki rahbarlik etmak va bu islarin icrasina daim nazarat etmak;

3.7. BDU-nun Qazax filialinin informasiya sistemlari va malumat bazalarindan
tasdiq edilmis talimatlara uygun sakilds istifads edilmasina nazarat etmak;

3.8. Informasiya texnologiyalari sahasinds beynalxalq tacriibanin 6yranilmasi va
onun tatbiqi ile bagh taklifler hazirlamag;

3.9. BDU-nun Qazax filialinin amakdaslarinin informasiya sistemlarindan istifada
bacariglarinin artiriimasi Ggun talimlar tagkil etmak;

3.10. Markazin faaliyyati ila alagadar amr, sarancam va digar sanad layihalarini
hazirlamaq va ya onlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.11. Tadris va is prosesinds komputer texnikasindan istifadenin samaraliliyina
nazarat etmak;

3.12. Yeni informasiya texnologiyalari ve komputer programlarindan istifads tzra
maslahatlasmalar aparmaq;

3.13. Telekommunikasiya texnologiyalarindan istifade etmakla distant tehsil Uzra
informasiya xidmatlari tGg¢un layihalarin hazirlanmasinda istirak etmak.

4, Markazin idara olunmasi

4.1. Markazin foaliyyatina filial direktoru terafindan nazarat edilir;

4.2. Markaza direktor torafindan tayin edilon mudir rahbarlik edir;

4.3. Moarkazin mudiri Markazin faaliyysti barada direktorlug garsisinda vaxtasiri
hesabat verir;

4.4. ©makdaslarin vazifs bolgisi markaz mudiri tarafindan hayata kegirilir;

4.5. Morkazin mudiri markazin isini toskil edir, markazin qarsisinda qoyulmus
vazifalarin icrasini tamin edir;

4.6. Salahiyyatlori daxilinda iscilora xidmati faaliyystlori ils alagadar gostarislar
verir, markazin iscilari tarafinden amak intizamina riayat edilmasi va 0z vazifslarini
vaxtinda va dizgun icra etmalari, markazin icrasinda olan islarin muayyan edilmis
gaydada ve muddatda aparilmasi Uzarinda nazarati hayata kegirir;

4.7. Filiahn rahbarliyi yaninda kecirilan va digar tadbirlards markazi tamsil edir;

4.8. Markaz mudiri markaz qarsisinda goyulmus vazifelerin vaxtinda ve tam
icrasina gora masuliyyat dasiyir.



